Real Casa de la Moneda
Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre

INFORMATION AND INSTRUCTIONS FOR ACCESS AND SUBMITTING THE OFFER VIA THE
ELECTRONIC BIDDING PLATFORM

Access to the Electronic Bidding Portal

The link through which the bidder should access the Bidding Portal is the following:

https://portallicitacion.fnmt.es/

< C | & hups/portallicitacion.fnmt.es| B w68

Inicio Licitacién -  Soporte -

, __BT_énVenfdo al Portal de’Licitacién Electrénica de la Fabrica*Nacional de.la
Moneda y Timbre

Desde esta.pla pedra acceder a las licitaciones publicadas por el Organismo, consultar su informacion;
estado de-framitacion y podra licitar de forma electronica durante las 24 horas de'los 365-dfas delafio.
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The compatible browsers are the following:

Navegadores compatibles con la licitacién electrénica

Los navegadores compatibles para poder hacer uso de la plataforma de licitacion electrénica
son los siguientes:

Google Chrome, Ultima version estable

Mozilla Firefox, ultima version estable

Apple Safari, lltima version estable

Microsoft Edge (Chromium), tltima versién estable

Los siguientes navegadores disponen de una compatibilidad parcial, v no tienen habilitadas las
siguientes funcionalidades: subasta electrénica, apertura de mesas virtuales, presentacion web
de ofertas (la presentacion de ofertas mediante aplicacion de escritorio si esta disponible).

Microsoft Internet Explorer, cualquier version con soporte por parte de Microsoft

Microsoft Edge (Legacy), Ultima version estable

Si utiliza cualquier otro navegador o versidn distintos, no es posible garantizar el correcto
funcionamiento en todos los casos.


https://portallicitacion.fnmt.es/
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Locating a dossier

A.- A dossier of any kind for which you can bid freely without invitation (Open, Restricted, Negotiated WITH
advertising, lesser PUBLIC procedures, etc.)

Access to the information on and section for submitting offers in a file of this type is available on the home screen of
the Electronic Bidding Portal (List of calls for tender). This is why, if you are in any other window of the Electronic
Bidding Portal, just press “Start” or the “Procedures” option of the menu.

pixelware

rinformacion,

Listado de convocatorias de licitacion = Trémites

Ultimos publicados | Mas consultados | Ultimos dias Q & Normativa

& Registro de personas
EAEMUN28091//0] & Verificar documentos

prbsistemadinamico

£ Calendario y hora
oficial

Presupuesto sin IVA Estado Vigencia del tramite
200000.0€ Publicado

Organizado por

B.- Dossiers for which you bid with prior invitation (Negotiated WITHOUT ADVERTISING, lesser procedures, etc.)
To access the information and request for a dossier for which you are bidding with prior invitation, the steps are the
following:

1. On the home page, press on the “Private Access” option and then press on the “Select certificate” button or “Access
with password”. Depending on the Authority, you have the two access options or only one of them
pixelware

Portal de Licitacion Electrénica

niclo & .
i Licitaciones

# Acceso al drea privada ® Normativa

& Registro de personas

Para acceder al &rea privada, debe introdudir sus credendclales de acceso
& Verificar documentos

# Calendario y hora

Acceso mediante certificado

Acceso mediante contrasefia
Cédigo de documento identificativo de
Ia Persona Fisica o Juridica

Cédigo de documento identificativo del i Opclonal para personas fisica
Representante

Contrasefia

iHe oividado mi contrasefia

v
Darse de alta
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Seguridad de Windows >

Confirmar certificado

El sitio licitades.pixelware.com necesita tus credenciales:

CN=MARIA NOTARIO
ESPANOL,2.5.4.5=#13093131313131313131
48,2.5.4.42=#0c064d4152c38d41,2.5.4.4=#0
C104e4f544152494f2045535041c3914f4¢,2.5.
4.12=#13134e6f746172696f2028417574656
e7469636129,0U=000000012,0U=Colegio
Notarial de MADRID,O=Consejo General del
Notariado,L=MADRID,ST=MADRID,C=ES

8=

Emisor: ANCERT Certificados FERN V2
Valido desde: 04/05/2016 hasta 04/05/2019

Haga clic aquf para ver las propiedades del
certificado

Aceptar Cancelar

When selecting the “Select certificate” option, the Portal will
ask you to select the certificate with which you are registered.

VERY IMPORTANT: You must have an electronic certificate,
whether a physical or legal one.

- If physical, the certificate should show the Tax ID No. of the
person registered as the company’s representative.

- Iflegal (or of the representative), the certificate should show
both the company Tax ID Code and the Tax ID No. of the
person submitting the offer.

In both cases, the person submitting the offer must have
powers to submit offers. Should they not have them, the
Bidding Portal will accept the submission of the offer, but it will
be the Procurement Board which will then decide whether or
not the offer is valid. On occasion the person performing the
procedure of submitting the offer is an administrative assistant
or technician who does not have these powers. They may
submit the offer with their certificate but the attached

documentation must be signed by the person/s with the powers to submit offers.

2. And all dossiers will be shown in which the bidder is

participating or has previously participated.

a B hrtpsy/licitaces pivelware.com ante PO - B @ ponal de Licitacin Electrén_ =)

pixelware

Portal de Licitacion Electrénica

Inicic

& Carpeta personal

Persona uridica 11111111H (Otro) Representante activo
I
nombre pruebas José Sahiador

Expediente

PA/EADM/JSP/0706/01

PNSP/CMU/120617-LP 14/4un/2017  27.500,00 €

los cuales interviene y acceso a las distintas

@ Licitaciones

& Datos de registro
= Notificaciones
& Comunicaciones

© Preguntas

1B Licitaciones
8 Normativa

2 Verificar documentos

# Calendario y hora
oficial

Ver detalle

3. Access to the private area by means of a password. To access the Portal’s private dossiers by password you first have

to register in the Business Registry.
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pixelware

niclo | Acces
i Licitaciones

# Acceso al area privada b

& Registro de personas

Para acceder al 4rea privada, debe introducir sus credenciales de acceso
® Verificar documentos

Acceso mediante certificado 8 gg‘:;ldaflﬂ y hora

Requisitos técnicos

Acceso mediante contrasefia

Cédigo de documento identificativo de
a Persona Fisica o Juridica

Cédigo de documento identificativo del i Opdional para personas fisicas
Representante

Contrasefia

EE i He olvidado mi contraseiia

4. In the Register you must enter the Company’s basic information, contact details and business profile so that the
authority can contact you and send you notifications on bids that have to do with the information in your profile and
that could be of interest to you.

pixelware

Portal de Licitacion Electrénica

Regjstro de una

Registro d a pe b Iy . N T
ceseseER & |dentificacion de la persona juridica
{dica, incluyendo Ia lista de po
Tipo de pers
(2) comtecrs
Seleccione el t
Informacion Documento * Nombre *
1 ® Persona juridica >
(3) rérmines lose Persona fisica Domicilio social * 43
‘ mpiacknd Perfil 2 Termins g
(4) repire = Empresa ACeotECn do b Pals Provincia * Poblacién *
Auténomo
\5) Teléfono * FAX Correo electrénico *

Identificacion del representante

pixelware Enlaces de int Sus datos de Contacto, como representante de la persona (fisica o juridica) que e
Documento * Sexo
Nombre * Cargo
Correo electranico * Capacidad de
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Submitting offers

To submit an offer through the Electronic Bidding Portal, you need to first locate the dossier for which you aim to bid.

Once located, the steps would be the following:

1. Access the dossier and press the “Access” button -

Listado de convocatorias de licitacion = Tramites

Ultimos publicados | Mas consultados | Ultimos dias Q & Normativa
& Registro de personas

PA/CMU/280917/01
@ Verificar documentos

prbsistemadinamico

#9 Calendarioy hora
oficial

Presupuesto sin IVA Estado Vigencia del tramite

200000.0€ Publicado ® 07/sep/2017 -
30/sep/2018 00:00

Organizado por

I Pixelware

2. Download the envelopes application that will later allow you to draw up the offer and submit it.
Downloading the envelopes application should only be done once, in the first submission from that device of an offer

to the authority, by pressing the “Download application for submitting offers” button.

Presentacion de ofertas Lotes Documentos Preguntas

Forma de presentacion

Telematica

Para presentar su oferta de forma electronica debe descargar el esquema. Al pulsar esta opcion se
descargara un archivo con el esquema correspondiente a la licitacidn solicitada. La presentacion de la oferta
se realizara mediante la aplicacion de presentacion de ofertas, |a cual previamente debe haber sido

descargada.

Descargar solicitud Descargar la aplicacion de presentacion de ofertas

Estructura de la oferta

Oferta indicativa
= 07. Oferta técnica

A new screen comes up, giving information on how the application works and reminding you of the technical
requirements that must have been verified initially. It also allows you to again Validate the certificate you will use in

submitting the offer.
On this screen press the “Download application” button.
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. . .

& Descargar la aplicacion de presentacion de ofertas

POR FAVOR, LEA ATENTAMENTE LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES

Para poder licitar electrénicamente usted necesita haber descargado previamente la aplicacion de presentacién de ofertas. Esta aplicacién se quedard instalada en su ordenador y podré acceder a
ella mediante icono de acceso directo, sin necesidad de estar dentro de la Plataforma de Contratacion Pablica,

Elicono de acceso a esta aplicacion, habitualmente, estara en su escritorio y se denomina "Presentacion electrénica de ofertas”. Esta aplicacion le permitird preparar sus ofertas sin necesidad de
estar conectado todo el tiempo a internet y guardar sus cambios hasta que decida presentar elecrrénicamente su oferta.

Una vez instalada la aplicacién de ofertas en su ordenadar ya no necesita volver a descargarla cada vez que se quiera presentar oferta, Gnicamente tiene que descargar el archivo de solicitud

correspondiente a la licitacion a la que se quiere presentar, guardarlo en un lugar controlado de su ordenador, y abrirlo con esta aplicacion.

El archivo de solicitud contiene toda la informacién de la licitacidn a |z que desea presentar su oferta, y permitird que la aplicacién e guie por los pasos necesarios para crear una oferta electrénica
de forma correcta.

Requisitos técnicos para el funcionamiento de la aplicacién de presentacion de ofertas:

« POR FAVOR, LEA ATENTAMENTE LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES

* Para poder licitar electrénicamente usted necesita haber descargado previamente la aplicacion de presentacién de ofertas, Esta aplicacion se quedara instalada en su ordenador y podra
acceder a ella mediante icono de acceso directo, sin necesidad de estar dentro de la Plataforma de Contratacion Pablica.

* Elicono de acceso & esta aplicacién, habitualmente, estard en su escritorio y se denamina "Presentacion electrénica de ofertas”. Esta aplicacién le permitird preparar sus ofertas sin necesidad
de estar conectado todo el tiempo a internet y guardar sus cambios hasta que decida presentar electrénicamente su oferta.

ES MUY IMPORTANTE QUE NO ESPERE HASTA EL ULTIMO DIA PARA PRESENTAR SUS OFERTAS. DE ESTE MODO EVITARA PROBLEMAS TECNICOS QUE PUEDAN IMPOSIBILITAR LA
PRESENTACION

Descarga de aplicacion Validar certificado

When you press the “Download application” button, a window like this one will appear:

-

Iniciando aplicacion...
P - e K L EE

Descargando aplicacion.

Ubicacion: http: //flicitades.sms.carm.es

3. Once the application is downloaded, you need to download the request for the dossier for which you want to submit
the offer.

To do this, by pressing the “Back” button on the top menu you can return to the previous page, where you will press
the “Download request” button that will open directly with the previously downloaded offer submission application.

Inicie / Tablon / Convocatorias | Volver J§ Descarga de aplicacion
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Presentacion de ofertas Lotes Documentos Preguntas

Forma de presentacion
Telematica

Para presentar su oferta de forma electronica debe descargar el esquema. Al pulsar esta opcion se
descargara un archivo con el esquema correspondiente a la licitacion solicitada. La presentacion de la oferta
se realizara mediante la aplicacién de presentacion de ofertas, la cual previamente debe haber sido
descargada.

Descargar solici Descargar la aplicacién de presentacién de ofertas |

Estructura de la oferta

Oferta indicativa
= 01. Oferta técnica

Description of the envelopes application

(Submission of Offers)

1. Initial screen describing the process

—-—
Nueva solicitud &J

Asistente inicial para la presentacion de ofertas

Para poder comenzar a realizar una nueva oferta electronica es necesario que complete los datos que se le
solicitaran en este asistente. Preste especial atencidn a la informacidn que introduzca, porgue cualguier error
implicaria volver a repetir todo el proceso de creacidn de una oferta electrénica.

El asistente solicitara la informacion de la empresa que presenta la ofeita, 3 persona responsable de 3 oferta,
los datos de contacto, y un certificado digital vdlido que contenga la informacién de representacién
introducida.

Para completar este asistente es imprescindible di: de ion a Internet.

Al finalizar el asistente se le solictard 2 firma de la solictud de inscripcién y la informacidn serd enviadaa b
Plataforma de Contratacidn Publica, donde se validaran y registrardn los datos introducidos, y se verificard que
el certificado electrdnico seleccionado sea valido.

-\f_/? Anterior w Siguiente ] l @ Cancelar

2. Selection of the type of personality in which the offer as bidder will be submitted.
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7 Nueva solicitud - — — @1

Modalidad
Indique el tipo de personalidad en que va a presentar la oferta comao licitador:
& Persona juridica — Empresa individual
& Persona fisica — Trabajador autdnomo
@ Cooperacién (UTE) — Unidn temporal de empresas

(@ Persona luridica
(7 Persona Fisica

(71 Cooperacion {(UTE)

C)Anbenor ]‘ wswgulenbe ‘ l @Cancelar

3. Fill in all the contact details:

7= Nueva solicitud

Persona juridica

Debe completar la informacidn de identificacion de su empresa y de fa persona que actuara como
responsable de la oferta.

Es importante que la persona seleccionada como representante disponga de un poder notarial para
poder presentar ofertas en nombre de la empresa a b cual representa.

Datos de la empresa

NeDocumento  [CF v
Razdn social |
() @ Modificar Representante @ Giiminar Representante
w Afiadir Representants \£ odificar Representants @ ciminar Representant=
Tipo Ident. Ne Ident. Mombre Email Firmante

wmfrim H [:J}S\guienhe ] l @Canc&lar

The Company’s Tax ID Code and the representative’s Tax ID Number should be entered without hyphens or blank
spaces. Both the Tax ID Code and the Tax ID Number have to match those of the certificate that will be used to
submit the offer. Otherwise an error will then appear when the initial registration is made.
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Nueva solicitud e — |

Datos de contacto
Introduzca fa informacidn de contacto.
]

Teléfono™ Fax

[] Recibir notificaciones de forma electrénica Correo electrdnico™

Direccién™

Pobladdén™ CPR.*

Provinda™ Pais*

Web

{*) Campo obligatorio

(| I

(4 ) anterior l ‘ (™ ) Siguient= ‘ | (%) cancelar
e/ PN g

4. And in the next screen select the certificate you will use for signing the submission of the offer. To do this, select the
corresponding Representative on the table and then press the “Select certificate” button.

(EETE s " E=5)  VERY IMPORTANT: You need to have an electronic
Certificado electrinico certificate, which can be either physical or legal.
\ | P e e e et s - If physical, the certificate has to show the Tax ID No.
Si presenta la oferta como empresa, tanto de forma individual como en cooperacidn, el certificado of the person responsible for Submitting the offer-

juridico debe representar tanto a la empresa lictadora o empresa lider de la UTE, como al responsable de
la oferta.

- If legal (or of the representative), the certificate has
to show both the company’s Tax ID Code and the Tax
ID Number of the person responsible for submitting
the offer.

In both cases, the person submitting the offer must
have the powers to submit offers. If they do not have
them, the Bidding Portal will accept the offer
submission but it will be the Procurement Board that
will then decide whether or not the offer is valid.

On occasion the person submitting the offer is an
administrative assistant or a technician without
powers. They can submit the offer with their
certificate, but the attached documentation must be

Si presenta la oferta como trabajador autdnoma servird un certificado fisico de la persona representada.

() selecionar Certficado
=

N Ident. Mombre Representante Nombre Certificado Certificado Seleccionado

| | () anterior || (») Siguientz l [ (%) cancelar ‘

signed by the person/s with powers for submitting offers.
5. Then, on the next screen, when pressing Next the bidder will register in the bid for the dossier:
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’ N
[ Nueva solicitud % - e e : o

Envio de la inscripcion

A continuacion se enviaran los datos de fa inscripcidn a la Plataforma de Contratacidn Pablica,
informacidn introducida quedara registrada y accesible para el drgano contratante.

IMPORTANTE, para realizar este paso es imprescindible disponer de conexidn a Internet.

Al Enviar la inscripcion en este paso del asistente, expreso mi conformidad con s condiciones de uso
detalladas en el Aviso legal del Portal de Liciacidn.

@.ﬂmh&ricr l‘ wsiguiente ‘ l @Canc&lar

6. Successful result of registration

-
I5= Nueva solicitud

Resultado de la inscripcion
Su solicitud de inscripcidn ha sido registrada correctamente.

El certificado electrdnico seleccionado ha sido validade. Con este certificado deberd firmar fa oferta
electrdnica y autenticarse en el Portal de Contratacidn Publica para realizar el seguimiento de su oferta.

A continuacidn se abrird el entorno para comenzar a rellenar su oferta electrdnica, los siguientes pasos serdn
necesarios para poder enviarla correctamente:

& Valide la oferts, k aplicacion comprobard que ha introducido toda k informacidn obligatoria tanto de
los criterios de admisidn como de adjudicacidn.

@ Cierre |z oferta, se procederd al cierre de la oferta y a su firma electrdnica.

& Envie |a oferta, su oferta serd subida a la plataforma de Contratacion Plblica, donde quedara cifrada
¥ almacenada hasta el momento de apertura de los sobres.

@ Cancelar

Ci ) Anterior ‘ w Finalizar

Once the bidder’s registration has been made for that dossier, a window will be shown where you can add the
information and the documents requested for each criterion. If you close the application, any information added will
be stored and you may continue the process at the time that suits you best as the bidder.

10



\ 114
& Real Casa de la Moneda
M Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre

[ Precentacion electrdnica de ofertas - Licitacién - a b4
) vadar oicrta () Corr oo () . ) 4] te de Ls presenta 72
'l p Validada Carrada 3 Presentada A
Estructura de b oferta
[ expedente PAGAIKGRI 1602160
Dooumentacdn admnistratva
0. Adunto remito
BE. Dalu 2 Presentacién electrénica de ofertas - Lictacién - 8 X
AD. Esor
. Aoe
woed O @ Reater aferia () Presenar oferta B 3sutcante cea BY) cuarca copia
8G. Ded
) B Man
AC.Ded Validada 4 Cerrada Presentada
_) BL. Docu

J AL Voks  Estructura de ls oferts
Ex

G @ 20. Excrinra de constitucidn, estatub | oo
) 19 Mg @ BF. iuredtacin de s resrssantastn | gocioanl
@ 45 Declarsson de ro ncurss prohibe
@ BG. Dechwacin responsable relatia ¢
@ EH. Munifestacin de tenenca en cus

@ AL, Declaracin de sometenento s by Adyntzr documentos
@ B1. Documentos y datos de ko ikitada
@ 1. Vekunen global e nepesios J o
@ AV, Princiales servicos o trabaps de
Referencas técricas v oferta exondeica

The top buttons will be enabled as the submission progresses in order to make the process intuitive and simple.

\ ) Validar oferta | | Cerrar oferta | | ) Presentar oferta | ) Guardar copia | | | Justificante de la presentacidn
N2 L) U 8 a | (&) ?

= Validate offer

This button can be pressed at any time to check which criteria have not yet been entirely completed. Those still
incomplete will appear in red and those to which the required information and documentation has been added will
appear in green. They appear in orange when the application is issuing an alert, but it allows you to continue the
process and close the offer.

= Close offer

Once all the criteria have been correctly filled in and the offer has been validated, this button closes the offer,
creating the encrypted dossier that will then be sent to the authority.

Once the offer is closed, modifications can be made to it (Reopen offer) but the offer will need to be closed again
before submitting it.

=  Submit offer
This option is the one that actually submits the offer to the authority, sending the dossier created when closing the
offer.

= Save copy

Saves a copy of the dossier obtained when closing the offer, although it is not possible to view it because it is
encoded.

11
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= Proof of submission
This provides proof of the offer having been submitted.

VERY IMPORTANT:
The offer has NOT been submitted with the “Close offer” option. You
need to continue the process by pressing on the “Submit offer” button.

12



