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1.- OBJETO.

El objeto de esta contratacion es el servicio de auditoria interna unificada de los
siguientes Sistemas de Gestion de la FNMT-RCM (no tecnolégicos):

- Seguridad y Salud en el Trabajo (ISO 45001:2018)

- Calidad (1ISO 9001:2015)

- Responsabilidad Social Corporativa (IQNet SR10:2015)
- Medio Ambiente (ISO 14001:2015)

- Gestion Energética (ISO 50001:2018)

2.- DESCRIPCION.

El punto 9.2 (“Auditoria interna”) de las normas ISO 45001, ISO 9001, ISO 14001
e ISO 50001 especifican que la empresa debe llevar a cabo auditorias internas
a intervalos planificados, para proporcionar informacion acerca de si los

Sistemas de Gestidon implantados:

e son conformes con los requisitos propios de la organizacion para sus
sistemas de gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SST), Calidad,
Medio Ambiente y Gestidbn Energética, incluyendo la politica y los
objetivos de la SST, y los requisitos de las propias normas;

e se implementan y mantienen eficazmente.

Adicionalmente, el punto 9.3 (“Auditoria interna”) de la norma IQNet SR10
establece que la organizacion debe llevar a cabo auditorias internas a intervalos

planificados, para proporcionar informacion acerca de si el Sistema de Gestion:

e cumple los propios requisitos de la organizacién para su Sistema de
Gestion y los requisitos de este estandar Internacional;

e esta implementado y mantenido eficazmente;

e es eficaz para cumplir con la politica, codigo de conducta, objetivos y

metas.

La FNMT-RCM ha optado por la contratacion de las auditorias internas de los

Sistemas de Gestion indicados, de acuerdo a las siguientes normas y periodos:

Departamento Auditoria Interna, Calidad y Laboratorio 4
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Sistema de Gestion Norma Periodo
Seguridad y Salud en el Trabajo
ISO 45001:2018
(SST)!
Calidad (SGC) ISO 9001:2015 .
3 afios

Responsabilidad Social Corporativa
(RSC)

IQNet SR 10:20152

Medio Ambiente (SGMA)

ISO 14001:2015

Gestion Energética (SGE)

ISO 50001:2018

Anualidades 2025,
2026 y 2027

Los servicios de auditoria interna se realizaran para las siguientes actividades,

segun consta en el alcance de los certificados vigentes y de acuerdo a las

normas indicadas?:

! La FNMT-RCM tiene asumidas las cuatro especialidades preventivas (Seguridad, Ergonomia y
Psicosociologia, Higiene industrial y Vigilancia de la Salud).

2 Aunque la FNMT-RCM esta certificada para su Sistema de Gestion de Responsabilidad Social bajo la
norma IQNet SR10, se admitira la participacion en el proceso de empresas con experiencia en auditar
este tipo de Sistema de Gestion bajo otras normas diferentes.

3 En caso de producirse alguna actualizacion en el alcance de los certificados para los Sistemas de Gestion
de aplicacion en la licitacion (a lo largo de las anualidades objeto del contrato), la empresa
adjudicataria debera poder adaptar sus servicios de auditoria interna a dichos cambios (segun sea

requerido por la FNMT-RCM).
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Sistema de Gestion

Alcance

Seguridad y Salud en
el Trabajo (SST)

A) Disefio y produccion de moneda circulada, conmemorativa y
acufacion de otros productos de valor liberatorio, billetes de banco,
sellos de correos, productos impresos con elementos de

seguridad, pasaportes y libretas de seguridad.

El disefio, produccién, montaje, ensamblado y acabado de tarjetas
con y sin microcircuitos. El disefio, desarrollo y prestacion de
servicios de certificacién para firma electronica, servicios de

terceros de confianza y autoridad de sellado de tiempo.

El disefio y desarrollo de sistemas operativos para tarjetas
inteligentes criptograficas y componentes software asociados.

B) El disefio y produccién de papel de seguridad.

La transformacioén de papel para sellos.

Calidad (SGC)

A) Disefio y produccion de moneda circulada, conmemorativa y
acufiacion de otros productos de valor liberatorio, billetes de banco,
sellos de correos, productos impresos con elementos de

seguridad, pasaportes y libretas de seguridad.

El disefio, produccién, montaje, ensamblado y acabado de tarjetas
con y sin microcircuitos. El disefio, desarrollo y prestacion de
servicios de certificacion para firma electrénica, servicios de

terceros de confianza y autoridad de sellado de tiempo.

El disefio y desarrollo de sistemas operativos para tarjetas

inteligentes criptograficas y componentes software asociados.
B) El disefio y produccién de papel de seguridad.

La transformacion de papel para sellos.
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Sistema de Gestion

Alcance

Responsabilidad
Social Corporativa
(RSC)

A) Disefio y produccion de moneda circulada, conmemorativa y
acufacion de otros productos de valor liberatorio, billetes de banco,
sellos de correos, productos impresos con elementos de

seguridad, pasaportes y libretas de seguridad.

El disefio, produccién, montaje, ensamblado y acabado de tarjetas
con y sin microcircuitos. El disefio, desarrollo y prestacion de
servicios de certificacién para firma electronica, servicios de
terceros de confianza, autoridad de sellado de tiempo y autoridad

de certificacion de atributo.

El disefio y desarrollo de sistemas operativos para tarjetas

inteligentes criptograficas y componentes software asociados.
B) El disefio y produccién de papel de seguridad.

La transformacioén de papel para sellos.

Medio Ambiente
(SGMA)

Fabricacion de billetes, monedas y documentos de seguridad.
Fabricacion de papel de seguridad.

Transformacion de papel para sellos.

Gestion Energética
(SGE)

Disefio y produccién de moneda circulada, conmemorativa y
acufacion de otros productos de valor liberatorio, billetes de banco,
sellos de correos, productos impresos con elementos de

seguridad, pasaportes y libretas de seguridad.

El disefio, produccién, montaje, ensamblado y acabado de tarjetas
con y sin microcircuitos. El disefio, desarrollo y prestacién de
servicios de certificacién para firma electronica, servicios de
terceros de confianza, autoridad de sellado de tiempo y autoridad

de certificacion de atributo.

El disefio y desarrollo de sistemas operativos para tarjetas

inteligentes criptograficas y componentes software asociados.
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Se auditaran los centros de trabajo siguientes, de acuerdo a los sistemas de

gestion y anualidades especificados:

CENTROS DE TRABAJO (SEDES)

1 Centro de trabajo de c/ Jorge Juan 106, Madrid

2 Centro de trabajo de c/ Alcala 526, Madrid

3 Fabrica de papel (Burgos) en Avenida de Costa Rica, n°1

VISITAS A LOS CENTROS DE TRABAJO POR ANUALIDAD Y SISTEMA DE GESTION

ANO 2025 2026 2027
SEDE 1 2 3 1 2 3 1 2
SST X X X X X

SGC X X X X X

RSC X X X X X X

SGMA X X X X X

SGE X X X

Para ello la empresa adjudicataria realizara las siguientes actividades:

- Nombrar un responsable de auditoria que coordine las actividades a llevar
a cabo por el equipo auditor y que sera el interlocutor con los responsables
de los sistemas de gestion de la FNMT-RCM auditados, y con el
responsable del contrato designado por la FNMT-RCM.

- Elaboracion del plan de auditoria, que sera remitido a las personas de
contacto designadas por la FNMT-RCM al menos, con tres semanas de
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antelacion para que se informe a las personas implicadas en la auditoria
y ésta pueda desarrollarse de una forma &gil y eficaz. Los ambitos de
revisibon comunes de todas las normas deberan planificarse de forma
unificada (si bien no existe una integracion efectiva de los sistemas de
gestion certificados para las normas indicadas).

Desarrollo de auditoria:

o Reunidn previa: tiene por objeto presentar el equipo auditor a los
representantes de la FNMT-RCM, informar del objeto y alcance de
la auditoria y aprobar el plan de auditoria.

o Auditoria: el auditor buscara la constatacion del cumplimiento de
los requisitos especificados en la documentacion de referencia, a
través de las evidencias objetivas derivadas del analisis de los
registros y visita a las instalaciones.

o Reunidn final: con los responsables de la FNMT-RCM para aclarar
las posibles no conformidades detectadas.

La emision de los informes de auditoria correspondientes para cada uno
de los Sistemas de Gestion auditados sefalando las anomalias
detectadas, categorizandolas como no conformidades, observaciones y
opciones de mejora, que sera enviado a la FNMT-RCM después de la
auditoria.

Se establecera un plazo, de comun acuerdo, para poder consultar con el
equipo auditor los aspectos relacionados con los hallazgos de las
auditorias recogidos en el informe de auditoria y las acciones propuestas
para abordarlos por los responsables de los Sistemas de Gestion
auditados. Este plazo sera, al menos, de quince dias desde la recepcion
de los informes de auditoria definitivos.

Andlisis de las acciones propuestas por la FNMT-RCM para dar respuesta

a los hallazgos de las Auditorias.

Departamento Auditoria Interna, Calidad y Laboratorio 9
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3.- ALCANCE DEL SERVICIO.

Los objetivos que se abordaran para la correcta prestacion del servicio son:

Cumplir con los requisitos de las normas de referencia.

Verificar que los sistemas de gestion implantados cumplen con los
requisitos de referencia, incluidos los requisitos legales aplicables para los
sistemas de gestion.

El Servicio de Prevencion de la FNMT cuenta con una aplicacion
informatica para la identificacién y evaluacién de los requisitos legales.
Esta tarea se lleva a cabo de manera continua por el Servicio de
Prevencion que cuenta un servicio de identificacion y extraccion de los
requisitos legales y realiza una revision permanente. Adicionalmente,
durante la auditoria interna se procedera a realizar la actualizacion de la
evaluacion del cumplimiento de los requisitos legales relativos a la PRL
de manera completa, utilizando para ello dicha herramienta informatica a
la que se facilitara el acceso al auditor para que pueda completar la
evaluacion. Para la verificacién del cumplimiento, que se podra realizar en
remoto, el auditor podrd solicitar los registros que considere oportunos
para completar la evaluacion, ademas de las evidencias que ya se hayan
recogido durante la auditoria. Dichos registros tendran el mismo
tratamiento que los datos recogidos durante el transcurso de la auditoria.

Poner de manifiesto las anomalias y deficiencias detectadas.

En los anexos "Anexo | - SEDE DE LA ENMT-RCM EN LA CALLE JORGE JUAN,
106 DE MADRID."y "Anexo Il - SEDE DE LA FNMT-RCM EN LA CALLE COSTA

RICA, S/IN DE BURGOS.", se presentan respectivamente las caracteristicas de

la sede de la FNMT-RCM en calle Jorge Juan 106 (Madrid) y de la calle Costa

Rica s/n (Burgos), una breve descripcion de la actividad en cada sitio y las

principales instalaciones generales existentes en ambos.

Departamento Auditoria Interna, Calidad y Laboratorio 10
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4.- ETAPAS EN LA EJECUCION DEL SERVICIO.

El contrato sera valido para 3 afios (sin prorrogas), y las auditorias se realizaran
en cada una de las anualidades (2025, 2026 y 2027).

La auditoria interna de los sistemas de gestion para cada anualidad, se
desarrollara por defecto aproximadamente 6 meses antes de la auditoria externa

de certificacién/seguimiento correspondiente al mismo afio.

La FNMT facilitara en cada caso, y con la mayor antelacion posible, sus
necesidades en este sentido, estimandose su desarrollo entre febrero y abril

cada anualidad.

5.- CANTIDAD DE SERVICIOS OBJETO DE LA LICITACION.

Realizacion de las auditorias internas de los Sistemas de Gestion indicados bajo
las normas especificadas (ver detalle en el apartado DESCRIPCION), y
presentacion de los correspondientes informes asociados a cada una de las
Normas. Se requerira de un informe final independiente para cada Sistema de

Gestion.

Como ya se ha sefialado anteriormente, la realizacion conjunta de todas las
auditorias pretende simplificar los actos de revision, aunando en un solo acto la
auditoria de los requisitos de la norma que pueden considerarse comunes a los
Sistemas de Gestion, considerando que, en la actualidad, no se ha realizado la

integracion efectiva de dichos Sistemas.

6.- PRECIO.

La oferta técnica no podra incluir referencia alguna al precio o a la oferta
econdmica, atendiendo a lo dispuesto en el Pliego de Clausulas Administrativas

Particulares.

Departamento Auditoria Interna, Calidad y Laboratorio 11
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7.- CONDICIONES Y REQUISITOS DEL SERVICIO.

Las condiciones minimas que deben regir la realizacion del servicio son:

La totalidad de los requisitos del Pliego de Prescripciones Técnicas (PPT).

Se estima una duracion del servicio de 3 afos a contar desde la

formalizacion del contrato.

Durante el periodo de los tres afios de duracion del contrato, se realizara
una revision completa de todos los puntos de las normas en las que se
basan los diferentes Sistemas de Gestion contemplados en el objeto del
presente pliego. Esto es, no es necesario revisar todos los requisitos
normativos cada anualidad, pero antes de la finalizacién del contrato, es
necesario haber revisado todos ellos.

Para auditar la parte de vigilancia de la salud la frecuencia de las
auditorias sera bienal, en los afios 2025 y 2027, lo que implica que se
debera contar dentro del equipo auditor con la presencia de un auditor
médico, en la sede central de Madrid, que revise de manera detallada este

punto concreto del Sistema de Gestién.

La entidad auditora adjudicataria presentara al inicio de la contratacion, el
programa trienal de auditoria interna para auditar todos los elementos de
los sistemas de gestion en los diferentes departamentos de la FNMT. La
FNMT proporcionara para ello la informacion necesaria relativa al
organigrama, estructura de la Entidad y calendario laboral vigente para
cada centro de trabajo. Para cada anualidad se confirmara previamente
el contenido del plan, que debera adaptarse si fuera preciso, y recogera
eventuales cambios organizativos en la FNMT.

Departamento Auditoria Interna, Calidad y Laboratorio 12
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La participacion del personal de la FNMT-RCM para el correcto desarrollo
de los servicios contratados, se extendera a lo largo de 5 dias laborables
como méximo (para todos los sistemas). La empresa adjudicataria deberé
contemplar posibles jornadas de trabajo adicionales para los auditores,
fuera de las instalaciones de la FNMT, que de forma adicional estime
precisas para el cumplimiento del contrato. La empresa adjudicataria
podra elegir también el numero de auditores necesarios para su

desarrollo.

El horario de las jornadas presenciales de auditoria sera de 8:00-15:00h
(salvo indicacion expresa de la FNMT-RCM), de lunes a viernes (dias
laborables).

La entidad auditora adjudicataria contactara con la persona de contacto
indicada en el apartado ACLARACIONES SOBRE EL PLIEGO DE
PRESCRIPCIONES TECNICAS del presente Pliego, al menos con dos

meses de antelacion para fijar el calendario de auditoria anual.

La empresa adjudicataria presentara el documento de planificacién anual
(fecha definitiva), teniendo en cuenta lo indicado en puntos anteriores. El
plan contard con la siguiente informacion: las actividades a evaluar,
descripcion del alcance de la auditoria, fechas de realizacion y duracion
estimada de la auditoria en cada area.

Los ambitos de revision comunes entre todas las normas a auditar se
deberan analizar de forma unificada (reuniones comunes). Dicho de otra
forma y con un ejemplo clarificador, si varias normas tratan la cuestion de
la formacion y capacitacion de las personas, el contratista debera
planificar el ejercicio de auditoria de tal forma que el personal del
Departamento de Formacion sea entrevistado / auditado una sola vez. Al
menos se auditaran de forma conjunta los siguientes puntos de las
normas: gestion de las compras, gestion de los RRHH y formacioén de los

empleados. De ese trabajo se deberan extraer las conclusiones y

Departamento Auditoria Interna, Calidad y Laboratorio 13
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evidencias necesarias para la ejecucion del servicio de auditoria a prestar

de todas las normas identificadas en el alcance.

Finalizado el proceso de auditoria anual, la empresa auditora presentara
un informe final de auditoria independiente para cada uno de los Sistemas
de Gestion auditados, recogiendo las oportunidades de mejora,
observaciones y no conformidades derivadas de los hallazgos y
evidencias recopilados durante la fase de auditoria anterior.

Los informes con los hallazgos de las auditorias se entregaran en formato
digital, a las direcciones de correo electronico que se faciliten a la empresa
adjudicataria para tal fin, durante los siete dias siguientes a la finalizacion
de la auditoria.

Los informes de auditoria deberan contener informacién suficiente para
que los hallazgos de las auditorias puedan entenderse claramente, con
ejemplos ilustrativos y con el fin de que puedan establecerse las
correspondientes acciones preventivas, correctoras o de mejora en forma

de planes de accion que deriven en la subsanacion de las deficiencias.

El nimero minimo de jornadas de trabajo para cada uno de los sistemas

de gestidn y para cada anualidad seré de:

N° MINIMO DE JORNADAS POR ANUALIDAD, SEDE Y SISTEMA DE GESTION

ANO 2025 2026 2027
SEDE* 1 2 3 1 2 3 1 2
SST 25°%1° 0,5 34 1 34+1°

4 \er apartado DESCRIPCION para identificar cada una de las SEDES de la FNMT-RCM.
5 Correspondiente al auditor parte técnica. Una de las jornadas sera en remoto para actualizacion de

requisitos legales.

¢ Correspondiente al auditor médico.
6 Verificacion Gases de Efecto Invernadero (GElIs).
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SGC 3 1 3 1 3 1
RSC 2,5 0,5 3 1 3

SGMA 2 2+0,58 2 240,58 2 2+0,5°
SGE 2 2 2

- Las auditorias se desarrollaran de forma 100% presencial (excepto la
actualizaciéon de requisitos legales para SST)* y en idioma castellano.
Igualmente, la documentacion asociada (plan de auditoria, informes

finales...), se elaboraran en castellano.

- El adjudicatario debera presentar el curriculo del equipo auditor que se
asignarda, de forma previa a la realizacion de las auditorias que se realicen
en la FNMT-RCM. En todo caso, el equipo auditor asignado, debera
cumplir como minimo la solvencia técnica acreditada en el momento de la
licitacion.

Los auditores deberan acreditar una experiencia minima en la realizacion
de auditorias referidas a las normas indicadas en el objeto del presente
pliego, y/o formacion asociada, segun se describe a continuacion para

cada sistema:

EXPERIENCIA MINIMA PARA CADA SISTEMA DE GESTION Y NORMA

SST Los auditores del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo, deberan ser Técnicos Superiores de PRL y contar con una
experiencia demostrable en auditorias del Sistema de Gestién I1ISO

45001 de como minimo 10 auditorias.

El auditor médico debera contar con la especialidad de medicina del
trabajo y contara con experiencia demostrable en auditorias del
Sistema de Gestién ISO 45001 de como minimo 10 auditorias.
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EXPERIENCIA MINIMA PARA CADA SISTEMA DE GESTION Y NORMA

SGC

Los auditores del Sistema de Gestion de la Calidad deberan contar
con una experiencia demostrable en auditorias del Sistema de Gestion

ISO 9001 de como minimo 10 auditorias

RSC’

Los auditores del Sistema de Gestion de RSC, deberan contar con
una experiencia en auditorias del Sistema de Gestion RSC de como

minimo 5 auditorias.

SGMA

Los auditores del Sistema de Gestion deberan contar con formacion
en materia de Gestion Ambiental y una experiencia demostrable en
auditorias del Sistema de Gestion Ambiental, segun la Norma ISO

14001, de como minimo 5 auditorias.

Aungue no forma parte explicita del SGMA, la FNMT-RCM en su
Fabrica de Papel, esta sometida al régimen de Autorizacion Ambiental
Integrada. En este contexto, se precisa por parte del auditor
correspondiente, poseer formacidon en requisitos de Autorizacion
Ambiental Integrada, al menos en dos instalaciones que tengan ese
régimen de funcionamiento. De forma analoga, aunque tampoco
forma parte explicita del SGMA, también para la Fabrica de Papel se
requiere verificar el seguimiento de los GEls. Por tanto, es necesario
acreditar una experiencia en la realizacion de verificacion de Gases
de Efecto Invernadero (al menos 10 verificaciones), poseer formacion

de al menos 30 horas, y ser verificador de GEls.

SGE

Experiencia demostrada en la realizacion de auditoria de Sistema de
Gestién Energética de acuerdo a la norma ISO 50001 (al menos 5

auditorias).

- El equipo auditor dispondra de los EPIs necesarios para la visita a las

instalaciones de la FNMT que sean requeridos en cada caso.

" Aunque la FNMT-RCM esté certificada para su Sistema de Gestion de Responsabilidad Social bajo la
norma IQNet SR10, se admitira la participacion en el proceso de empresas con experiencia en auditar
este tipo de Sistema de Gestidn bajo otras normas diferentes.
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- Toda la informacion a la que la entidad auditora tenga acceso, o les sea

suministrada para la prestacion del servicio, sera tratada de forma

confidencial.

- Terminados los trabajos, la empresa debera eliminar toda informacion

sensible de la FNMT-RCM utilizada u obtenida durante la prestacion del

servicio.

- Es requisito obligatorio que cuente con los Sistemas de Gestion de la

Calidad, Medio Ambiente y Prevencion certificados segun las normas 1SO
9001, ISO 14001 e ISO 45000 respectivamente.

- Normativa vigente de aplicacion:

©)

Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencidon de Riesgos
Laborales.

RD 39/1197, del 17 de enero, por el que se aprueba Reglamento
de los Servicios de Prevencion.

Norma ISO 45001:2018 Sistemas de gestion de la seguridad y
salud en el trabajo

Norma ISO 9001:2015 Sistemas de Gestion de la Calidad.

Norma IQNet SR10 Sistemas de Gestion de la Responsabilidad
Social (2015)

Norma ISO 14001:2015 Sistemas de gestion ambiental.

Norma ISO 50001:2018 Sistemas de gestion de la energia.
UNE-EN ISO 19011:2018 Directrices para la auditoria de los

sistemas de gestion.

8.- MONTAJE, INSTALACION.

No aplica.
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9.- DOCUMENTACION.

No aplica.

10.- GARANTIAS

No aplica.

11.- PENALIZACIONES.

De acuerdo a lo establecido en el Pliego de Clausulas Administrativas

Particulares.

12.- ACLARACIONES SOBRE EL PLIEGO DE PRESCRIPCIONES

TECNICAS.

Para cualquier consulta o aclaracion sobre el contenido de este documento,

pueden contactar con:

SUSANA DIAZ DIAZ

Jefa del Servicio de Calidad y Laboratorio

Servicio de Calidad

Departamento de Auditoria Interna, Calidad y Laboratorio

Teléfono: 915666795

E-mail: sdiaz@fnmt.es

13.- OTRAS CUESTIONES.

No aplica.

Departamento Auditoria Interna, Calidad y Laboratorio
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ANEXO I - SEDE DE LA FNMT-RCM EN LA CALLE JORGE JUAN,
106 DE MADRID.

Se desarrollan a continuacion las principales caracteristicas de las instalaciones
y actividades:

A. Caracteristicas de la sede de la FNMT-RCM en la calle Jorge Juan 106
de Madrid.

B. Actividad de produccién de la FNMT-RCM.

C. Principales instalaciones generales.

A. CARACTERISTICAS.

Se trata de una instalacion industrial destinada principalmente a la acufiacion de
monedas (moneda circulante y de coleccion) e impresion de papel de seguridad
(productos filatélicos, juegos de azar, precintos fiscales, etiquetas sanitarias,
impresos renta, censo electoral, etc.). La FNMT-RCM produce también tarjetas
inteligentes, desde el control de accesos a las tarjetas de transporte o sanidad o
tarjetas bancarias, asi como tarjetas de prepago y fidelizacion y tarjetas de firma
electrénica. Entre las actividades de la entidad destaca ademas la fabricacion de
documentos de identificacién, tales como DNI, carné de conducir, permisos de
residencia, pasaporte electronico y tacégrafo digital. La FNMT-RCM es también
proveedora de servicios de certificacion gestionados a través de Ceres, para
realizacion de tramites a través de internet. Finalmente, la institucion proporciona
otros servicios como Laboratorio, Ingenieria e I+D y salas de eventos y
exposiciones.

La entidad dispone por tanto de zonas destinadas a usos secundarios
administrativo (oficinas), publica concurrencia (cafeteria, teatro y salén de actos)
y docente (centro de formacidn y escuela de grabado).

Asimismo, cuenta con las instalaciones auxiliares necesarias e inherentes a su
funcionamiento.

El edificio ocupa una superficie (til estimada de 75.304 m?. Se compone de siete
plantas, sétano a quinta.

En la siguiente tabla se muestran las superficies ocupadas por las diferentes
actividades:
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DEPARTAMENTOS PRODUCTIVOS

Dpto. de Preimpresion 2.749
Dpto. de Timbre 9.762
Dpto. de Imprenta/Tarjetas 8.479
Dpto. de Moneda 8.146
Dpto. de Valores (sin actividad) 10.138
Dpto. de Mantenimiento 11.099
Planificacion y Almacenes 1.934
Total Dptos. Productivos 52.307
DEPARTAMENTOS CENTRALES
Consejo y Direccion 6.521
Secretaria General y RRHH 4.065
Direccion Comercial 1.330
Servicios Digitales e Innovacién 1.208
Sistemas de Informacién y ECO-FIN 3.204
Total Dptos. Centrales 16.328
ZONAS COMUNES 6.669

B. ACTIVIDADES DE PRODUCCION.
Los principales procesos productivos desarrollados en la Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre, se realizan en los siguientes departamentos:

a) Departamento de Preimpresion

b) Departamento de Moneda.

c) Departamento de Timbre.

d) Departamento de Imprenta/Tarjetas
En el siguiente apartado se describe brevemente el cometido y estructura de
cada uno de estos procesos.

Departamento de Preimpresion
En el Departamento de Preimpresion se fabrican las formas de impresion que se
utilizan en las maquinas de imprimir del resto de departamentos productivos.

Esta estructurado en diferentes talleres:

e Taller de Disefio.
e Taller de Reproimagen.
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e Taller de Montaje y Pasado.

e Taller de Quimigrafia y Huecograbado.
e Taller de Grabado Manual.

e Taller de Galvanoplastia.

Departamento de Moneda

Este departamento se dedica a la acufiacion de moneda metdlica, tanto
circulante como de coleccion. Ademas, se realiza otros trabajos como la
acufiacion de medallas y la fabricacion de troqueles de franquear y punzones de
contrastar metales preciosos.

Para la consecucion de su actividad el Departamento de Moneda se divide en
diferentes areas:

. Fabricacién de moneda

Recepcion de cospeles.

Acufiado.

Recuento, encartuchado, embalado y etiquetado
Proceso de desmonetizacion.

. Fabricacién de moneda de coleccion y medallas

- Taller de grabado.

- Taller de fabricacion de troqueles

- Almacenamiento en cajas de seguridad.
- Pulido.

- Acufacion.

- Impresion.

- Presentacion.

Departamento de Timbre
El Departamento de Timbre se divide en dos areas y cinco talleres:

e Area de Impresion:

Taller de impresion

Taller de rotativas sellos.

Taller de impresion pequefio formato.
Taller de loterias.

e Area de Manipulado:

Taller de acabado manipulado
Taller de acabado mecanico
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Asi mismo, se cuenta con almacenes de productos quimicos en los que se
ubican las tintas y disolventes utilizados en el proceso.

Los productos fabricados son documentos relacionados con tasas y juegos del
estado: sellos, sellos autoadhesivos, loteria nacional, loteria Cruz Roja, bingo,
precintos tabaco, alcohol, papel timbrado, documentos notariales, documentos
de tacografos, pasaportes, talon foto para DNI, documentos del ministerio de
justicia, libros registro, visado Schengen UE, entradas LPF, entradas para
museos, insercibn de elementos de seguridad en papel, etiquetas
medioambientales de la DGT, etiquetas de denominacién de origen de vinos y
cavas, etiguetas de moda Espafia, etiquetas para medicamentos, etc.

Departamento de Imprenta/Tarjetas
Este Departamento se dedica a la fabricacion de diversos productos,
mayoritariamente impresion en plastico y juegos de azar:

- Tarjetas con y sin chip de alta y media seguridad

- Octavillas.

- Pasaportes (excepto las hojas que se fabricacion en el Departamento
de Timbre).

- DNIL.

- Encuadernaciones varias.

- Impresos varios.

El Departamento de Imprenta/Tarjetas esta estructurado en los siguientes
talleres donde se llevan a cabo los procesos de fabricacion de los anteriores
productos:

- Taller de Impresion.

- Taller de fabricacién de PVC.
- Taller de personalizacién.

- Taller de encartado.

- Taller de pasaportes.

- Taller de encuadernacion.

ACTIVIDADES SECUNDARIAS Y AUXILIARES

A los procesos productivos anteriormente expuestos hay que afadir el resto de
actividades secundarias y procesos auxiliares que dan apoyo a las mismas. Las
cuales, son:

- Actividades de mantenimiento y limpieza de instalaciones vy
maquinaria. En este proceso se engloban todas las actividades de
mantenimientos  preventivos, correctivos 'y operaciones de
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conservacion de las instalaciones generales de la Fabrica y de toda su
maquinaria

- Taller mecanico central. En él se fabrican los troqueles, fresados, etc.,
utilizados en los procesos productivos que tienen lugar dentro de la
fabrica.

- Laboratorio. En él se realizan las pruebas de control de calidad
analizando las materias primas que se utilizan en los procesos de
produccidn, el producto resultante, etc.

- Servicio médico.

C.INSTALACIONES GENERALES

Las instalaciones generales de Fabrica se encuentran en su mayoria en las
plantas baja y sétano y en determinadas zonas del edificio, principalmente en la
cubierta, a nivel de planta cuarta. Se hace a continuacion una relacion de las
principales instalaciones:

1.- Instalacion eléctrica

El suministro de energia eléctrica a la Fabrica se realiza en alta tension (45.000
V) mediante dos acometidas conmutables por la compafiia eléctrica, que se
conectan al centro de transformacion ubicado en el tercio este del edificio, en
planta baja. Esta sala dispone de ventilacion forzada.

El centro de transformacion del edificio dispone de tres transformadores de
3.000, 3.000 y 1.500 kVA de potencia respectivamente.

Como linea auxiliar se dispone de una segunda acometida directa de baja
tension (400 V), que entra en servicio cuando falla la principal, y que permite
alimentar a los servicios criticos, asi como a algunos puntos en las lineas de
fuerza y/ o alumbrado en caso de fallo de la linea principal.

2.- Sistemas de Alimentacion Ininterrumpida (SAI)

Con objeto de garantizar el suministro de energia eléctrica a las instalaciones
criticas en caso de fallo de la alimentacion, existen 6 sistemas de alimentacién
ininterrumpida (SAIS).

3.- Grupos electrégenos

En caso de fallo del suministro eléctrico por parte de la compafia suministradora
de electricidad y como alimentacion de socorro, se dispone de dos grupos
electrégenos de 224 y 120 kVA respectivamente que dan servicio a instalaciones
criticas (CPDs).

Los grupos electrogenos son de intemperie y estan ubicados en la planta cuarta,
proximos al recinto que aloja las baterias de acumuladores de los SAls.
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Se dispone de dos depdsitos de gasoéleo con capacidad para 800 y 500 litros de
gasoleo que abastecen a los grupos.

4.- Climatizacion y ventilacion

La climatizacién del edificio se da mediante sistemas centralizados todo aire,
sistemas VRV 0 equipos autbnomos.

4.1. Sistemas centralizados

Dan servicio a la mayoria de los locales. Son sistemas del tipo todo aire, que

estan formados por los subsistemas siguientes:

a) Produccién de calor. Existen 4 centrales de produccion:

e La central principal esta compuesta por 3 calderas de vapor idénticas de
2.317 kW de potencia térmica. La potencia total es 6.951 kW. El
combustible empleado es gas natural. Estos equipos se encuentran
ubicados en una sala de calderas acondicionada adecuadamente.

e Adicionalmente existen otras 3 centrales, con un total de 6 calderas de
agua caliente. La potencia térmica total es de 1.976 kW. El combustible
empleado es gas natural.

b) Produccién de frio. Existen 7 centrales de produccion con un total 15
enfriadoras de agua, todas ellas refrigeradas por aire. La potencia térmica
total es de 6.918 kW.

c) Unidades de tratamiento de aire (UTAs), Estan en servicio actualmente 87
equipos.

4.2. Sistemas VRV

Se utilizan fundamentalmente en zonas de oficinas. Hay actualmente 27
sistemas en funcionamiento.

4.3. Equipos auténomos.

Se utilizan en zonas administrativas 0 en zonas industriales en donde los
sistemas centralizados son inviables 0 como apoyo de éstos.

5.- Cargadores de baterias

La Fabrica dispone de varios cargadores utilizados para la carga de baterias de
las carretillas elevadoras.

6- Aparatos elevadores

El edificio dispone de 10 ascensores (todos eléctricos salvo 1 que es hidraulico),
11 montacargas (5 de ellos eléctricos y 6 hidraulicos) para carga y descarga de
mercancias y 2 plataformas para personas con movilidad reducida.
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ANEXO II - SEDE DE LA FNMT-RCM EN LA CALLE COSTA
RICA, S/N DE BURGOS

A. CARACTERISTICAS

Se trata de una instalacion industrial destinada la fabricacion de papel de
seguridad y la transformacion de papel para sellos. La Fabrica de Papel
igualmente produce otros papeles de media seguridad, como papel parchemin,
y dispone de una planta de fabricacién de pigmentos, para incorporar, Si e€s
necesario al proceso. La FNMT-RCM Fabrica de Papel, ha incorporado
recientemente un CPD para ofrecer espacios de almacenamiento seguro.

La Fabrica de Papel desarrolla la actividad en varios edificios con distintos usos,
en los que estan incluidos una nave independiente donde se realizan labores de
destruccion tanto del papel defectuoso que se fabrica, como de la Sede de
Madrid.

Asimismo, cuenta con las instalaciones auxiliares necesarias e inherentes a su
funcionamiento.

Las instalaciones ocupan una superficie de 52.000 m?, de los cuales 23.282 m?
estan edificados.

B. ACTIVIDADES DE PRODUCCION.
Los principales procesos productivos desarrollados en la Fabrica de Papel son
los siguientes:

e) Abridora de Balas
f) Lejiado y Blanqueo y desfibrado
g) Preparacion de pastas
h) Méaquina de Papel
i) Finalizado
o Corte longitudinal
Aplicacion de elementos de Seguridad
Corte transversal
Escogido y empaquetado
Almacenaje

o O O O

En el siguiente apartado se describe brevemente el cometido y estructura de
cada uno de estos procesos.
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Abridora de Balas

Es el lugar donde se realiza la primera operacion, donde se abre y se controlan
las posibles impurezas de la materia prima para la fabricacién del papel de
seguridad (la borra de algodon).

Lejiado y Blanqueo

Se recibe la borra abierta y almacenada en los silos y se blanquea con el objeto
de disponer de un color standard que permita que los diferentes aditivos que se
afiadan, tengan siempre el mismo efecto.

Igualmente se realiza el corte de fibras al tamafio adecuado para obtener un
papel con resistencias homogéneas, tanto en sentido longitudinal como
transversal.

Preparacién de Pastas
La borra ya blanqueada y cortada, se pasa por los refinos con. el objeto de
preparar la pasta para su introduccion en la Maquina de Papel

Maquina de Papel

Mediante la técnica de fabricacion de forma redonda se obtiene la hoja de papel
y se introducen cuando es necesario el hilo y demas elementos de seguridad,
Se realizan diferentes tipos de papel de alta seguridad (papel de billetes) y de
media seguridad (DNI, Pasaporte, Parchemin, etc).

Finalizado

Se realiza el tratamiento de los rollos de papel obtenidos en la Maguina de Papel,
en su formato final, pasando por las diferentes etapas hasta la obtencion de las
resmas, que es la unidad de fabricacion usual.

Transformados

En esta area se realiza la transformacion de papel, que se recibe de los
suministradores, para mediante la aplicacion de capa de estuco y/goma, se
obtenga un papel cuyo destino es la fabricacion de sellos de correos.

Dispone de una caldera de aceite térmico para el funcionamiento de la
Estucadora y Engomadora.
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C.INSTALACIONES GENERALES

Las instalaciones generales de Fabrica se encuentran en su mayoria en la cota
cero ocupando gran parte de la superficie y dejando igualmente una zona
ajardinada. Dispone de diferentes instalaciones para garantizar su
funcionamiento:

- Instalacion Eléctrica

- Grupos Electrogenos

- Calderas

- Equipos de Climatizacion y ventilacion
- Ascensores en varios edificios

- Depuradora de Captacion de agua

- Depuradora de Aguas Residuales
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